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A személyes adatok kezelésével Gsszefiiggd tevékenységeinket az Eurépai Unié dltaldnos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kételezéen elSirt és alkalmazandé szabalyok
tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a hazai hatdlyos
Jogszabalyi elGirasokban meghatdrozott kivetelményeknek megfeleléen végezziik.

Elérhetéségeink

Postai cimiink: 8100 Varpalota, Martirok utja 3.
E-mail cimiink: vp.ovi.bolcsi@gmail. hu
Telefonszdmunk: +36301945902

Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANOV Kft.
Adatvédelmi tisztvisel6nk elérhetsége: | dpo@hanganov.hu

Keészitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértbje
www.hanganov.hu
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Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Adatkezeloként elkotelezettek vagyunk a személyes adatok védelme irant, kiemelten fontosnak tartjuk
minden érintett informacids Snrendelkezési jogénak tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljiik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és szervezési
intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel dsszefiiggésben folytatott minden adatkezelés
megfelel a hatalyos jogszabilyokban meghatérozott eldirdsoknak, killondsen pedig az alabbiaknak:

e az Burdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad dramlaséarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (4ltalanos adatvédelmi
rendelet), vagy més néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXILI. térvény (Infotv.) az informacios dnrendelkezési jogrol és informaci6szabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirisokrél részletes informécidkat olvashat az
adatkezelési tevékenységeinket bemutatd alabbi fejezetekben.

Az dltalunk végzett adatkezelések Onkéntes hozzijaruldson, illetve tdrvényi felhatalmazison egyarant
alapulhatnak. Az o6nkéntes hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajarulasat barmikor visszavonhatja.

Az oOnkéntes hozzajarulasan alapuld, illetve a jogszabilyban meghatirozott, kotelezé adatkezelésekkel

kapcsolatban informaciés onrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tijékoztatdban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

Az adatkezelés biztonsaga

A személyes adatok kezelésének jogszerliségét és biztonsagat az alabbi fobb intézkedésekkel garantaljuk:

» személyes adatot csak meghatirozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezeliink;

e kizarblag azokat a személyes adatokat kezeljiik, amelyek az adatkezelés céljdnak eléréséhez
feltétleniil sziikségesek;

» a személyes adatokat kizérélag addig kezeljilk, ameddig azok kezelését torvény elbirja, illetve
lehet6vé teszi;

e a személyes adatokat toroljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikkhoz az érintett hozzajaruldsa nem all
rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik vagy az
adatkezelés eldzetesen meghatarozott id6tartama letelik);

e a személyes adatok kezelésé¢hez (tirolasdhoz, feldolgozasihoz, tovabbitisahoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérdl korszerii, az ismert kockéazatokkal arinyos
informatikai biztonsadgi megoldasok alkalmazisédval gondoskodunk, ezek 4ltal biztositva a kezelt
adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan moédositds vagy torlés, illetve megsemmisiilés elleni
védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozzaférést
munkatarsaink szdméra is engedélyhez kotjiikk, a jogosultsdgok kiosztdsinak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz szitkséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezel€st zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;
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e a személyes adatok kezelését végzl, azokhoz hozzaféréssel rendelkez6 munkatirsaink a
munkavégzésilk sordn megismert, tudomésukra jutott informaciokra vonatkozdan titoktartési
kotelezettségiikrdl irdsos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozaséban, illetve azok tovabbitasdban érintett szerzddéses
adatfeldolgozé partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos tovabbitdsara
és bizalmas kezelésére vonatkozé szerzGdéses garancialis feltételek megkotott megéllapodasainkban
érvényesiiljenck.

Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsiggal nem rendelkez6k szdmara nem adjuk at, harmadik
félnek kizarolag abban az esetben tovabbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta. Kivételt
képeznek ez aldl a jogszabalyban el6irt kételezd adatszolgaltatisok, amelyek esetében azokat az adott
kozigazgatasi szerv, illetve hat6sagi vizsgalat esetén az eljaré hatésag (pl.: rendbrség, iigyészség, birosag,
stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek vagyunk 4tadni. Ehhez az On kiilén hozzajaruldsa nem sziikséges,
mivel ez jogszabalyi el8irasban meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatdé kovetkezd fejezetekben az adattovabbitis
cimzettjeir6l — ha vannak olyanok — minden esetben tajékoztatast adunk.

Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On éltal megadott, illetve az Onrél kezelt személyes adatok megismerésére a munkakéri feladataik
ellatasahoz sziikséges mértékben munkatirsaink, valamint a jogszabalyi eldirdsok alapjan kijeldlt azon
kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szdmara adatszolgéltatasi kotelezettségiink teljesitése soran
bizonyos informacidkat — példaul az adott iigy intézéséhez sziikséges adatokat — kotelesek vagyunk
tovabbitani, illetve hatbsigi vizsgalat esetén az illetékes eljaré hatésdg szadmara azokhoz hozzaférést
biztositani vagy azokat szdmukra atadni.

Megismerheti tovabba a személyes adatait az egyes adatkezelési miiveletek végrehajtasahoz altalunk igénybe
vett adatfeldolgozé is, de kizar6lag indokolt esetben és csak azokat az adatokat, amelyek az
adatfeldolgozashoz feltétleniil sziikségesek.

Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irdsban (e-mailben, illetve postai
cimiinkre megkiildott levélben) vagy sz6ban (személyesen, illetve telefonon).

Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon torténé megkeresése esetén — amennyiben az adatkezeléssel
kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbol a célbél, hogy
jogosult-¢ a kérésre, miel6tt teljesitjiik azt. Amennyiben személyazonosséga igazolasa nem lehetséges, akkor
kizarolag altalanos tdjékoztatast adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését
vagy igényét lehetdleg irdsban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, mddositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve, cime,
telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy tévesen, illetve
hianyosan régzitettiik azokat.

Adatai torlését vagy az adatkezelés korlatozasat is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor
kérésének haladéktalanul eleget tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a megtagadasanak indokérdl).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tdjékoztatonk alapjan nem egyértelmii,
kérjiik, hogy forduljon hozzénk bizalommal fenti elérhetoségeinken!
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Toreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfelels
megvalaszolasa tobb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a valaszadas teljesitését.

Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetéségek (jogorvoslathoz val6 jog)

Minden t6liink telhet6t megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyi elbirasoknak
megfelelden torténjék. Amennyiben Ggy érzi, hogy nem feleltink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetGségeinken.

Személyes adatai védelméhez fliz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben az
Adatkezeld az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartisit — a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosdghoz fordulhat, alabbi elérhetéségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informiciészabadsig Hatosag (NAIH)
Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9. -
Telefonszam: +3613911400

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

‘Weboldal: www.naih.hu

Személyes adatainak védelme érdekében lehetésége van a birdsaghoz is fordulni, amely az iigyben soron
kiviil jar el. Ebben az esetben szabadon eldontheti, hogy a lakbhelye (4lland6 lakcim) vagy a tartdzkodasi
helye (ideiglenes lakcim), illetve a jelen tajékoztatd els6 oldalan ismertetett székhelyiink szerint illetékes
torvényszéknél nytljtja-e be keresetét. Az illetékes térvényszéket megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-
kereso oldalon.

Adatkezelési tevékenységeink
Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sorin kezelt személyes adatok

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott személyes
adatait kizdrolag a vélaszadas, az On tdjékoztatisinak biztositdsa, illetve az Onnel valdé kapcsolattartas
érdekében kezeljitk.

Az adatkezelés célja: Az érdekldd6vel vald kapcesolatfelvétel, valamint tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A kapcsolatfelvételt kezdeményezé érintett hozzajaruldsa, az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A kapcsolattartdsra az alabbi adatok koziil az On 4altal az érdeklédés,
kapcsolatfelvétel soran dnkéntesen megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postai-, levelezési cim).

A személyes adatok A hozzajarulas visszavonasaig, amennyiben az eseti jellegii kapcsolatfelvétel
megdrzésének, targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak igazolhatésaga céljabol
taroldsanak ideje: legfeljebb 5 évig megbrizhetjitk a megadott adatokat.

Az adattovéabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szaméra az On hozzajarulisa
cimzettjei: nélkiil.

Weboldalon, kiézosségi médiafeliileten megjelenitett kép- és videéfelvételek
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Weboldalunkon, illetve kozosségi médids feliiletiinkon rendszeresen beszamolunk az intézményiinket érinté
hirekr6l, informéciokrol és eseményekrdl, amelyek kapcsan kép-, illetve videofelvételeket is megjelentetiink.
Kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a megjelentetett kép- és videofelvételek tartalma ne sérthesse
masok személyiségi jogait vagy jogos érdekeit, s azok jogszerii felhasznalisira engedéllyel,
felhatalmazissal rendelkezziink minden esetben.

A weboldalon keresztiil kozvetleniil vagy kozvetett modon végzett adatkezelésekrdl részletes tdjékoztatot
talal weboldalunkon.

Az adatkezelés célja: A weboldal, illetve a kozosségi médiafeliilet 1atogatdinak tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja: | A felvételeken szerepld, felismerhetS, beazonosithaté érintett hozzajarulasa,
az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A felvételeken szerepl6, felismerhetd, beazonosithaté személyek képmasa,
illetve videofelvételek esetén hangja.

A személyes adatok | Az érintett hozzajarulasanak visszavondsat (torlés kérése) kovetben a lehetd

megbrzésének, legrovidebb id6n beliil térdljik a kezelt adatokat.

tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A nyilvanossagra hozott kép- és videofelvételeket barki megismerheti,

cimzettjei: megtekintheti, aki meglatogatja az oldalt.
A felvételek tovabbitasra keriilhetnek a fenntartd altal mikodtetett weboldal
(www.varpalota.hu) €és k6zosségi médias feliilet
(https://www.facebook.com/varpalota?locale=hu_HU €s

https://www.facebook.com/varpaltavarosonkormanyzata?locale=hu HU),
valamint a helyi televizié (Hircentrum Varpalota) szaméra.

Elektronikus megfigyelérendszer adatai

A Lurké Kucké Kozponti Ovodiban (8100 Virpalota, Mirtirok ttja 3.) elektronikus
megfigyel6rendszer (kamerarendszer) miikodik, amelynek felvételein rogzitésre keriilnek és felismerhetok az
adott teriiletre belépd személyek.

A kamerak j6l lathat6 helyen keriiltek elhelyezésre, minden megfigyelt teriilet (helyiség) belépési pontjanal
figyelmeztetd tablakkal hivjuk fel rajuk a figyelmet.

A megfigyel6rendszer az intézmény nyitvatartasi idején kiviil iizemel, a rogzitett felvételeket 3 napig tarolja.
Amennyiben jogos érdekét a felvétel rogzitése érinti, a rogzitésétdl szamitott 3 napon beliil kérheti, hogy az
adatot ne toroljilk le, illetve arrdl masolat készitését is kérheti (példaul annak hatésagi eljarasban térténd
felhasznalasa céljabol). Ezéltal biztositjuk az On szdmdra az adatokhoz torténd jogszerii hozzaférését, illetve
az adatok hordozhat6sagat.

Az adatkezelés célja: A megfigyelt teriiletre torténd be- és kilépések, valamint az azon beliili
mozgasok és  torténések  személy- és  vagyonvédelmi  céla
ellenérizhet6ségének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekd, illetve az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat végrehajtasshoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.

A kezelt adatok kore: A megfigyelt teriiletre belépd személyek képmasa.
A személyes adatok A felvételek torlése a rogzitést kévetd 3 nap elteltével valosul meg.
meg0Orzésének,
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tarolasanak ideje:
Az adattovabbitis A rogzitett felvételeket jogosulatlanok szaméara nem tovabbitjuk; arra
cimzettjei: kizérolag az emberi élet, testi épség vagy vagyon sérelmére elkovetett

jogsértések (biincselekmények) bizonyitasa, illetve balesetek koriilményeinek
utolagos vizsgilata céljabol a felvételen szereplé érintett személy kérelmére
vagy harmadik fél jogos érdekének torténd igazolasa mellett, illetve az
iigyben eljard hatdsag — rendOrség, iigyészség, bir6sdg, stb. — hivatalos
kérésére van mod.

Kaorlevél feliratkozas

Lehet6sége van korlevélkiildd szolgéltatdsunkra feliratkozni, s azon keresztiil rendszeresen értesiilni az
intézményiinket érint6 aktualis hirekr6l, informacidkrol és eseményekrdl.

Az adatkezelés célja:

A korlevélre feliratkozok tajékoztatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzéjérulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan alapul.

A kezelt adatok kore:

A korlevél kiildéshez sziikséges adatok:
e név,
¢ e-mail cim,

A személyes

adatok

Amikor leiratkozik a korleveliinkrdl, a kérésének idGpontjaban tordljik

meglrzésének, adatait automatikusan, de legkésébb egy napon beliil.
tarolasanak ideje:

Az adattovabbitas | A kezelt adatokat nem tovéabbitjuk harmadik fél szamara.
cimzettjei:

Kéznevelési intézménybe felvételt kérelmezok nyilvintartiasa

Az Intézményiinkbe torténd felvételi kérelmeket, az intézményiinkkel 1étesiteni kivant jogviszonnyal
kapcsolatos személyes adatokat kotelesek vagyunk nyilvantartasba venni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli, illetve az adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtisahoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint
kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
® az informdci6és Onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol
§z016 2011. évi CXILI. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
® anemzeti kbznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,

® apedagogusok uj életpalyajardl sz616 2023. évi LIL. térvény,
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® az oktatasi nyilvantartasrol sz616 2018, évi LXXXIX. tdrvény,

e a nemzeti koOznevelésr6l sz0l6 toérvény végrehajtasardl szdlo
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet,

e a pedagbgusok Uj életpalydjarol sz6l6 2023. évi LI térvény
végrehajtasardl szo16 401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet,

® a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatirél szolo 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A gyermek sziilei, torvényes képvisel6i, valamint az értesitend6 hozzatartozdi
alabbi, a felvételi kérelemmel Gsszefliggd adatait kezeljiik, tartjuk nyilvén:

e a gyermek neve, sziletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartézkodasi helyének
cime, személyi azonositasra szolgald okmany megnevezése ¢s szama,
telefonszdma, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén vald tartézkodas jogcime és a tartézkodésra jogositd okirat
megnevezése, valamint szdma,

e a gyermek sziil6jének, értesitendd hozzitartozojénak, a ra tekintettel
csaladi potlékra jogosult személynek neve, sziiletési helye és ideje,
anyja sziiletési csaladi és utoneve, lakohelye, tartézkodasi helye,
telefonszama, elektronikus levelezési cime,

e a gyermek fokozott kockazath allergids betegségére, illetve
diabéteszre vonatkozé egészségiigyi adatai,

® a gyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

° felvételivel kapcesolatos adatok,

° az akoéznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony irdnyul,

° jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
° kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre vonatkozd adatok,

° agyermek oktatdsi azonositd szdma.

A személyes adatok
meglrzésének,
tarolasdnak ideje:

A jogszabélyok altal el6irt és kotelezGen kezelt személyes adatokat az agazati
jogszabéalyokban meghatirozott ideig kezeljiik, azok torlésér6l az &dgazati
jogszabélyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az SZMSZ mellékletét
képez8 Iratkezelési Szabélyzatunkban meghatirozott elirdsok szerint
gondoskodunk,

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatdsok
cimzettjei, tovabbd jogszabilyban meghatarozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek szdmaéra
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiiléndsen az alabbi cimzettek felé:

o a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) mikddtetd Oktatasi
Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha torvény alapjén a kiskor gyermek adatai a sziilé részére tovabbithatoak,
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térvény eltéré rendelkezése hisnyéban a sziildi feliigyeleti jog gyakorlasatol |
fiiggetleniil az adatokat mindkét sziilének tovabbitjuk.

Az értesitend6 hozzétartozo részére adatot tovabbitunk, a gyermek biztonsaga,
¢érdekei biztositasa céljabol torténd kapcsolattartas érdekében.

Bolcsddei felvételt kérelmezdk nyilvantartasa

Az Intézményiinkbe benytjtott bolcsddei felvételi kérelmeket nyilvantartasba vessziik.

Az adatkezelés célja:

Az cllatas megszervezése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az On hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a)
pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)
pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informécids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

sz616 2011. évi CXII. térvény,
e Magyarorszag helyi onkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.

térvény,
e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl sz6l6 1997. évi
XXXI. torvény,

e a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodéast nynjto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrél sz616
235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodédst nygjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

A kezelt adatok kore: A gyermek:
o természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),
e lakcime (lakéhelye, tartozkodasi helye),
o tarsadalombiztositasi azonosito jele,
o gyermek testvéreinek neve és életkora,
o gyermek betegsége, allergidi, gyogyszerezésére vonatkozo6 adatok.
A s7iil6, torvényes képviseld:
e természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
anyja neve),
e munkahelyére vonatkozoé adatok,
e clérhet8ségi adatai.
A személyes adatok A jogszabalyok altal elbirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az dgazati
meglrzésének, jogszabdlyokban meghatarozott ideig kezeljiik, azok torl¢sér6l az agazati
tarolasanak ideje: jogszabdlyokban rogzitetteknek megfelel6en, valamint az SZMSZ mellékletét
képezé Iratkezelési Szabilyzatunkban meghatirozott elGirasok szerint
gondoskodunk.
Az adattovabbitis A kezelt adatokat a jogszabilyi kételezettség alapjan vezetett kozponti
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cimzettjei:

nyilvantartasokhoz kapcsolodd, illetve  statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovdbba jogszabilyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatbsdgok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilonosen az alabbi cimzettek felé:

e a Szocialis és gyermekvédelmi miikddési nyilvantartast, valamint a
Gyermekeink védelmében elnevezési informatikai rendszert
miikodtetd Magyar Allamkincstar,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.

Bolesédei ellatasban részesiilé gyermekek nyilvantartasa

Az Intézményiinkkel jogviszonyban all6 gyermekek adatait kotelesek vagyunk nyilvantartani.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kételezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekil, illetve az adatkezel6ére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint
kiilénleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:

e az informiciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
5z016 2011. évi CXILI. tdrvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény,

e a Dbiincselekmények éldozatainak segitésérdl és az allami
karenyhitésrél sz616 2005. évi CXXXV. torvény,

e a gyamhatésigok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a
gyermekjoléti szolgdlatok és a személyes gondoskoddst nyujtd
szervek és személyek Aaltal kezelt személyes adatokrdl sz616
235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mikodésiik
feltételeirdl szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

A kezelt adatok kore:

A gyermek:

e természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),

e lakcime (lakohelye, tartozkodasi helye),

o tarsadalombiztositisi azonosito jele,

e addazonosito jele,

e személyazonosité igazolvanyaval, lakcimet igazolo hatosagi
igazolvanyéval, oltasi konyvével kapcsolatos adatok,

e nem magyar allampolgirsag esetén a Magyar Koztarsasag teriiletén
valé tartdzkodds jogcime és a tartdzkodasra jogositdé okirat
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megnevezése, Szama,

e anyanyelve,

e csaladi jogallasa,

o veszélyeztetettségének megallapitasahoz sziikséges és elégséges
adatok, igy kiilonGsen vagyoni helyzetére, kornyezetére,
élelmezésére, ruhazatara, lakhatasi viszonyaira vonatkozé adatok,

e megfeleld ellatisdhoz, gondozasdhoz szikséges és elégséges
adatainak, igy kiilontsen a személyiségére, magatartasara, személyes
kapcsolataira, szokasaira, neveltségi 4llapotira, sajatos nevelési
igényeire vonatkoz6 adatok,

e egészségi allapotara vonatkozo adatok,

e fényképére, a rdla készitett mozgoképre vonatkozd adatok,

e a vele kapcsolatos hatésagi, birésagi eljdrdsokra, hatdrozatokra
vonatkoz6 adatok,

e Aldozatta valasanak koriilményeire vonatkozo adatok,

e hatrinyos vagy halmozottan hatranyos helyzetére vonatkoz6 adatok,

e testvéreinek személyazonositd és tarsadalombiztositdsi azonositd
jelére vonatkozo adatok,

e alakéhelyén életvitelszeriien tartézkodd személyek személyazonositd
¢és személyes koriilményeire vonatkozd adatok.

A 5ziil, torvényes képviseld, befogado sziilé:

e természetes személyazonositd adatai (neve, sziiletési helye és ideje,
neme, anyja neve),

e lakcime (lakéhelye, tartozkodasi helye),

e személyazonositd és tarsadalombiztositasi azonosité jelére vonatkozo
adatok,

e vagyoni helyzetére, munkahelyére, iskolai végzettségére vonatkozéd
adatok,

o gyermekneveléssel Osszefliggd, igy kiilondsen €letvezetésére, nevelési
magatartisara vonatkozé adatok,

e egészségi allapotara vonatkozo adatok,

o Dbiintetlen elbéletére vonatkozo adatok,

o 4ldozatta valasanak koriilményeire vonatkozé adatok.

A személyes adatok
megdrzésének,
tarolasanak ideje:

.

A jogszabalyok altal eléirt és kotelezden kezelt személyes adatokat az dgazati
jogszabalyokban meghatirozott ideig kezeljikk, azok torlésérl az agazati
jogszabalyokban rogzitetteknek megfeleléen, valamint az SZMSZ mellékletét
képez6 Iratkezelési Szabéalyzatunkban meghatirozott elGirdsok szerint
gondoskodunk.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI.
torvény alapjan vezetett nyilvantartdsokb6l a jogosultsig megsziinésétol,
illetve a gyermek nagykorisagatdél szamitott 25 év elteltével kotelesek
vagyunk tordlni az adott személyre vonatkozd adatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kdzponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolodd, illetve  statisztikai  adatszolgéltatdsok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatarozott esetekben az illetékes
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felettes szervek (pl.: fenntart6), eljaré hatdsigok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilondsen az alabbi cimzettek felé:

e a Szocidlis és gyermekvédelmi miikédési nyilvantartast, valamint a
Gyermekeink védelmében elnevezésli informatikai rendszert
miikddtetd Magyar Allamkincstar,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Ovodai nevelésben részesiilé gyermekek nyilvintartisa

Az Intézményiinkbe felvételt nyert, veliink jogviszonyban 4ll6 gyermekek adatait kotelesek vagyunk

nyilvéantartani.
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése. A gyermekek sziileivel, torvényes

képviselbivel, értesitendd hozzatartozdikkal valé kapcsolattartas biztositasa.
Intézményi hitoktatas megszervezése és biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii, illetve az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a koOvetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az informéaci6szabadsagrol
2616 2011. évi CXIL. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
térvény,

s anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

e apedagogusok 0j életpalyajardl sz616 2023. évi LIL. torvény,

e a nemzeti koOznevelésr6l sz6lé torvény végrehajtasarél szolo
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

o a pedagégusok 10j életpalydjardl szolé 2023. évi LII. torvény
végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények milkodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznélatirél sz6l6 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e az oktatisi nyilvantartasrdl sz616 2018. évi LXXXIX. torvény,

e a nemzetiség 6vodai nevelésének irdnyelve és a nemzetiség iskolai
oktatdsdnak iranyelve kiaddsarél sz6lo 17/2013. (III. 1.) EMMI
rendelet.

Az intézményi hitoktatassal Osszefliggésben a gyermek  vallasi
hovatartozasara, keresztségére, illetve hitéletére vonatkozé kiilonleges adatok
esetében a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c), illetve a 9. cikk (2) bekezdés d)
pontja az alabbi jogszabilyi el6iras figyelembe vételével:

o a lelkiismereti és vallasszabadsag jogar6l, valamint az egyhézak,
vallasfelekezetek és vallasi kozosségek jogallasarol szolo 2011, évi
CCVL. torvény (Ehtv.).

Az Onkéntes hozzijarulas alapjan kezelt személyes adatok csetében az
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adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja.

A kezelt adatok kére:

Jogszabalyi el6iras alapjan a nyilvantartott gyermek, illetve sziilei, torvényes
képvisel6i, valamint értesitendé hozzatartozéi alabbi adatait kezeljiik, tartjuk
nyilvan tanulményi rendszeriinkben:

e a gyermek neve, sziiletési helye és ideje, anyja sziiletési csaladi és
uténeve, neme, allampolgarsaga, lakohelyének, tartdzkodasi helyének
cime, személyi azonositasra szolgalé okmany megnevezése €s szama,
telefonszdma, elektronikus levelezési cime, tarsadalombiztositasi
azonositd jele, nem magyar allampolgér esetén a Magyarorszig
teriiletén valo tartozkodas jogcime és a tartozkodasra jogosité okirat
megnevezése, valamint szama,

s a gyermek sziildjének, értesitend6 hozzatartozdjanak, a ra tekintettel
csaladi potiékra jogosult személynek neve, sziletési helye és ideje,
anyja szilletési csaladi és utoéneve, lakohelye, tartozkodasi helye,
telefonszama, elekironikus levelezési cime,

e gyermek fokozott kockézatu allergids betegségére, illetve diabéteszre
vonatkoz6 egészségiigyi adatai,

e agyermek 6vodai fejlddésével kapcsolatos adatok,

e agyermek 6vodai jogviszonyaval kapcsolatos adatok:

o felvételivel kapcsolatos adatok,

o az a koznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,

°  jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
o a gyermek mulasztdsaval kapcsolatos adatok,

o kiemelt figyelmet igénylé gyermekre vonatkozd adatok,

o agyermekbalesetre vonatkozo adatok,

= agyermek oktatdsi azonosité szama,

o mérési azonosito,

e  az orszagos mérés-értékelés adatai,

o Pedagbgia Szakszolgalat altal kiallitott, szakértéi szakvélemény
adatai.

Intézményi hitoktatis esetén:

s a gyermek vallasi hovatartozdsara, keresztségére, illetve hitéletére

vonatkoz6 kiilonleges adatok.
Onkéntes hozzjarulas esetén:

e szill§, torvényes képviseld, értesitendd hozzétartozd értesitési cime
(postai-, levelezési, de nem elektronikus levélcime),

e a gyermek nemzetiségi hovatartozasa,

o gziild, torvényes képviseld, értesitendd hozzatartozo foglalkozasa,
legmagasabb iskolai végzettsége,

e sziild, torvényes képviseld felekezeti hovatartozasa,

o gyermekrdl késziilt fénykép- €s videofelvétel.

Az 6vodai felvételi elGjegyzési naplod jogszabélyi elSiras alapjan az dvodaba
jelentkezett gyermekek nyilvantartdsanak céljara gyermekenként tartalmazza:

e ajelentkezés sorszamat, idGpontjat,

o a gyermek nevét, sziletési helyét és idejét, allampolgarsagat,
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lakohelyének, tartézkodasi helyének cimét, anyja sziiletéskori nevét,
apja nevét, nem magyar dallampolgirsag esetén a tartozkodis
jogcimét,

¢ akijelolt 6voda megnevezését,

e annak az 6voddnak a megnevezését, ahova a gyermek jelentkezését
még benytjtottak,

e annak tényét, hogy a gyermek a jelentkezés idépontjdban részesiil-e
bolcsbdei vagy 6vodai ellatisban,

o asziild felvétellel, ellatdssal kapcsolatos igényeit,

e afelvételi elbirdlasanal figyelembe vehetd egyéb szempontokat,

e az 6vodavezeto javaslatat,

e afelvétellel kapcsolatos dontést, annak idSpontjat,

o afelvétellel kapcsolatos fellebbezés idGpontjat és iktatoszamat,

o a felvétel id6pontjat.

A személyes adatok
meglrzésének,
tarolasdnak ideje:

A jogszabalyok altal elbirt és kotelez6en kezelt személyes adatokat az dgazati
jogszabalyokban meghatirozott ideig kezeljilk, azok torlésérél az agazati
jogszabélyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az SZMSZ mellékletét
képez§ Iratkezelési Szabalyzatunkban meghatrozott eldirdsok szerint
gondoskodunk.

A nyilvantartott gyermekre, sziil6re, illetve torvényes képviselore, valamint az
értesitend6 hozzatartozéra vonatkozd adatokat a jogviszony megsziinésétol
szamitott 10 évig kezeljik.

A fokozott kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozd, a sziil6t6l, térvényes képvisel6tdl kapott kiilonleges adatokat a
gyermek biztonsagos napkozbeni ellatdsdnak céljabol legfeljebb a gyermek
6vodai jogviszonya fennallasaig kezeljiik. A nyilvantartott gyermek targyi
adatait a tovabbi esetekben ugyanakkor a jogviszony megsziinésétol szamitott
tiz évig Orizziik és kezeljiik.

A diabétesszel Osszefiiggésben a sziil6tdl, torvényes képvisel6tl kapott
adatokat a jogviszony megsziinésétdl szamitott 10 évig Orizziik és kezeljiik.
Az onkéntes hozzajarulas alapjan kezelt adatok torlése az érintett ez irdnya
kérelmét kovetoen haladéktalanul térténik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az oviKRETA programot biztositd szolgiltatd partneriink (megnevezése:
EduDev Zrt.,, székhelye: 1111 Budapest, Budafoki ut 59., ad6szdma:
25707144-2-43) férhet hozz4 a kezelt adatokhoz.
A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz  kapcsolodd, illetve statisztikai adatszolgéltatdsok
cimzettjei, tovibba jogszabalyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntart6), eljard hatosagok, tarsszervek szamara
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilénosen az alabbi cimzettek felé:

o a Koznevelési Informaciés Rendszert (KIR) miikodtetd Oktatasi

Hivatal,

e Kozponti Statisztikai Hivatal.
Ha torvény alapjan a kiskorti gyermek adatai a sziild részére tovabbithatdak,
térvény eltérd rendelkezése hidnyaban a sziiléi feliigyeleti jog gyakorlasatol
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fiiggetleniil az adatokat mindkét sziildnek tovabbitjuk.
Az értesitend6 hozzatartozo részére adatot tovabbitunk, a gyermek biztonsaga,
érdekei biztositasa céljabol torténd kapcesolattartds érdekében.

Foglalkoztatotti alapnyilvantartas

A kodznevelésben foglalkoztatottrdl és az 6raadokrdl foglalkoztatotti alapnyilvéantartést vezetiink.

Az adatkezelés célja:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartasban torténé adatkezelés célja:

o a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefiiggd  munkaltatdi  intézkedések és  jognyilatkozatok
elékészitésének és meghozatalanak biztositasa,

e a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonnyal és a munkaviszonnyal
Osszefliggd jogok gyakorlasanak és kotelezettségek teljesitésének
biztositasa,

e az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitése, tovabba

e a kozeli hozzatartoz6t megilletd tarsadalombiztositasi, szocialis és
kegyeleti gondoskodas megallapitasanak €s folyositdsdnak biztositasa.

A koznevelésben foglalkoztatott vagy a munkaltatéval koznevelési
foglalkoztatotti jogviszonyt vagy munkaviszonyt létesiteni szandékozo
személy blniigyi személyes adatdt annak vizsgalata céljabol kezelhetjilk,
hogy a betolteni kivant vagy a betdltott munkakoérben nem korlatozott vagy
kizart-e a foglalkoztatas.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés koOzérdekii, illetve az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
szilkséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan alapul,
valamint kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan,
illetve hatdsagi (erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén
alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabédlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,
e apedagdgusok 0j életpalydjardl szol6 2023. évi LII. torvény,
e a pedagégusok Uj életpalyajarol szolé 2023. évi LII. torvény
végrehajtasardl sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet
e a digitalis allamr6l és a digitdlis szolgaltatisok nyujtasanak egyes
szabalyair6l sz616 2023. évi CIIL térvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatotti alapnyilvantartisban kezelt személyes adatok kore a
kovetkez6:
A koznevelésben foglalkoztatott:

e csaladi és utoneve, sziiletési csaladi és utoneve, neme,

sziiletési helye, ideje,
e anyja sziiletési csaladi €s utoneve,
lakoéhelye, lakascime, tartdzkodasi helye, telefonszama,
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csaladi allapota,

addéazonosito jele,

tarsadalombiztositisi azonosito jele,

fizetési szamlaszama,

e-mail-cime,

biztonsagos kézbesitési szolgaltatisra alkalmas elektronikus
elérhetbsége,

legmagasabb iskolai végzettsége, t6bb végzettség esetén valamennyi,
szakképzettségei, szakirdny(l tovabbképzésben szerzett végzettség
adatai,

iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitései,
valamint meghatirozott munkakér betdltésére jogositdé okiratok
adatai,

tudoméanyos fokozata,

idegennyelv-ismerete,

pedagodgus-tovabbképzésre vonatkoz6 adatai,

jogositvannyal rendelkezése, ha a munkakér ellatasahoz sziikséges,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonya vagy munkaviszonya
kezdete, a beszamitasnal figyelmen kiviil hagyandé tavollét jogcime,
id6tartama,

a korabbi munkahelyek és a munkaviszony jellegii jogviszony
tipusanak, kezd6 és befejez6 idépontjanak megnevezése,

szakmai gyakorlati id6k a bet6ltétt munkakdr vagy éraaddi megbizas
megjeldlésével,

a koznevelési foglalkoztatotti jutalom és a végkielégités mértéke
kiszdmitasanak alapjaul szolgald id6tartamok,

jogviszonya hatrozott idejének lgjarta vagy hatirozatlan id6tartama,
allampolgarsaga,

a blnligyi nyilvantartd szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany
szama, kelte,

munkakére, FEOR-szama,

a koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban 4ll6 jelenlegi besorolésa,
besorolasanak idOpontja, kovetkez6 mindsitésének esedékessége,
vezet6i megbizasa,

probaidd adatai,

teljesitményértékelés idGpontja, eredménye,

torvényt keretek kozott az illetmény-meghatirozasrol  sz6lé
munkaltatoi dontés,

jutalom, kit{intetés, céljuttatas, egyéb juttatisok id6pontja, isszege, a
korabbi szabalyozas alapjan kifizetett jubileumi jutalom jogcime,
teljes-, rész- vagy csokkentett munkaidejének mértéke,

szabadsag mértéke, igénybevétele,

kinevezésto6l eltérd foglalkoztatasra vonatkozo adatok,

kartéritési felel6sségre vonatkoz6 adatok,
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o Osszeférhetetlenséggel, tovabbi jogviszonnyal kapcsolatos adatok,

o kotelezd alkalmassagi vizsgalatra vonatkozoé adatok,

e palyazata, Onéletrajza,

o érdekképviseleti tagdij atutalasira adott megbizas teljesitéséhez
sziikséges adatok,

e oktatisi azonosit6 széma,

e pedagogusigazolvinyanak szdma,

e fegyelmi felelGsségre vonatkozd adatok,

e cltartott gyermekei csaladi és uténeve, sziiletési helye, ideje, anyja
szilletési csaladi és utdneve, lakohelye, lakdscime, tartézkodasi helye,
adbazonositoé jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

s egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete,

e csaladtdmogatisi kedvezményet,

e az allami készfizetd kezességvallalassal Osszefiiggé adatok, a
hitelszerz6dést kotd pénzintézet neve, cime, az 4llami
kezességvallaldssal biztositott hitel nagysaga; a hitel lejartanak
id6pontja,

e munkaltatdjanak neve, szé€khelye, statisztikai szamjele,

e feladatellatasi helye,

e koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyanak, munkaviszonyanak
megsziinése, megsziintetése iddpontja, jogcime, a megsziinéssel,
megsziintetéssel  Osszefliggésben jard juttatdsok, felmentési,
lemondasi, felmondasi id6, végkielégités adatai,

e 4thelyezés esetén a fogadd munkaltat6 adatai,

e a koézalkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges ¢s

sroz

a hatarozott idejii athelyezés id6pontja, modja, a végkielégités adatai.

A nevelési-oktatasi intézményben nyilvantartjuk az 6raadok

® nevét,

o sziiletési helyét, idejét,

e nemét, allampolgirsdgit, nem magyar allampolgar esetén a
Magyarorszag teriiletén valé tartézkodés jogcimét és a tartdézkodésra
jogositd okirat megnevezését, szamat,

e lakéhelyét, tartozkodasi helyét,

o végzettségével, szakképzettségével kapcsolatos adatokat,

e oktatdsi azonositd szdmat.

A személyes adatok
megérzésének,
tarolasanak ideje:

A koznevelési foglalkoztatotti jogviszony és a munkaviszony béarmely
jogcimen tOrténd megsziinését vagy megsziintetését kovetben a
foglalkoztatotti alapnyilvantartisban az érintettre vonatkoz6, a fentiekben
felsorolt személyes adatok kezelését Gtven évig korlatozni kell. A korlatozas
ald es6 személyes adatokat csak az érintett ismerheti meg, valamint a
térvényben erre feljogositott szervnek tovabbithatdé megkeresés alapjan. A
korlatozas ald es§ adatokkal — az elébbiekben rogzitett miiveleteken til — mas

milvelet nem végezhet6. A foglalkoztatotti alapnyilvantartasbol az adatokat az
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6tven éves hatarid6 lejarta napjan tordljiik.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

Az adatokat az alabbi szerveknek, intézményeknek tovabbithatjuk:
e a fenntartdé  (megnevezése: Virpalota Varos Onkorméinyzata,
székhelye: 8100 Varpalota, Gardonyi Géza utca 39.),
e ara vonatkozo jogszabaly alapjan hatosdg és birdsag.

Intézményi étkeztetés biztositdsahoz kapcsolodé adatkezelés

Az intézményiink altal biztositott étkeztetések igénybevételével, elszamolasdval kapcsolatosan kdotelesek
vagyunk nyilvantartast vezetni.

Az adatkezelés célja: Az étkeztetés kérelmezése, jogosultsig megéllapitdsa, nyilvantartasi
kotelezettség teljesitése, szamlakiallitas,

Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekil, illetve az adatkezel6re ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés b) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informécidés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. torvény,

e Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e 2a nemzeti koOznevelésrdl sz0lé torvény végrehajtasarol szold
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a szocidlis igazgatasrol és szocidlis ellatasokrdl szolo 1993. évi IIL
torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szol6 1997. évi
XXXI. torvény,

e a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-egészségiigyi elbirasokrdl
sz016 37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet.

A kezelt adatok kore: Az étkezés igénybevételére jogosult gyermek:

® neve,

e intézményi csoportja,

o sziiletési ideje, helye,

e anyjaneve,

o lakcim,

e Tarsadalombiztositasi Azonosit6 Jele (TAJ-szama),

o sziil6/térvényes képviseld/gondviselojének neve,

o sziil6/torvényes képviseld/gondviseldjének anyja neve,

e sziil6/torvényes képviseld/gondviselGjének sziiletési helye, ideje,

o sziilé/torvényes képviselé/gondviseldjének lakcime, telefonszama, e-
mail cime,

e a gyermek egészségi allapotira vonatkozd kiilonleges adat (pl.:
ételallergia, ételérzékenység),
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o kedvezményes vagy téritésmentes étkeztetés biztositasa esetén a
kedvezményre jogositd adat (pl.. HHH vagy rendszeres
gyermekvédelmi tAmogatasi igazolas).

Az étkezés igénybevételére jogosult foglalkoztatott:

® neve,

e lakcime, telefonszama, e-mail cime,

o egészségi allapotira vonatkozd kiilonleges adata (pl.: ételallergia,
ételérzekenység).

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasdnak ideje:

A jogszabélyok altal el6irt és kotelezben kezelt személyes adatokat az dgazati
jogszabalyokban meghatérozott ideig kezeljikk, azok torlésérdl az agazati
jogszabalyokban rogzitetteknek megfelelden, valamint az SZMSZ mellékletét
képezd Iratkezelési Szabalyzatunkban meghatarozott eldirasok szerint
gondoskodunk.

A fokozott kockéazatii allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekre
vonatkozd, a sziil6t6l, térvényes képviselotdl kapott killonleges adatokat a
gyermek biztonsdgos napkozbeni ellitasanak céljabol legfeljebb a gyermek
bdlcsddei €és Ovodai jogviszonya fennallasdig kezeljiik. A nyilvantartott
gyermek targyi adatait a tovdbbi esetekben ugyanakkor a jogviszony
megsziinésétdl szamitott tiz évig Grizziik és kezeljitk.

A diabétesszel Osszefiiggésben a sziil6tdl, torvényes képvisel6tdl kapott
adatokat a jogviszony megsziinésétdl szdmitott 10 évig Orizziik és kezeljik.

A kapcsolédé pénziigyi bizonylatokat (pl.: szdmlak) a szamviteli torvény
szerinti 8 évig, illetve az adoiigyi Onellenérzés biztosithatésaga érdekében
ezen tilmenden — az adoézas rendjérdl szold torvénnyel Osszhangban —
legfeljebb az addiigyi Onellenbrzéshez sziikséges iddtartamig (a cél
teljesiiléséig) Orizzilk meg. Ennek elteltével toroljik, illetve leselejtezziik és
megsemmisitjiikk a bizonylatokat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szamlazas a mostszamlazz.hu rendszeren keresztiil torténik, a feltoltott
adatokhoz a rendszert biztositd szolgaltatd partneriink (megnevezése:
KBOSS.hu Kft.,, székhelye: 1031 Budapest, Zahony utca 7., adészama:
13421739-2-41) hozzaférhet.
A kezelt adatokat a jogszabalyi kotelezettség alapjan vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai  adatszolgaltatasok
cimzettjei, tovabba jogszabalyban meghatirozott esetekben az illetékes
felettes szervek (pl.: fenntartd), eljaré hatdsagok, tarsszervek szamira
kotelesek vagyunk tovabbitani, kiilondsen az alabbi cimzettek felé:

e Magyar Allamkincstar,

» Kozponti Statisztikai Hivatal.

Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Szerz8déses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattart6i adatok is
tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositisara alkalmas informécidkat (pl.: e-mail cim
el6tagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagarol és jogszeriiségérol
ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.
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Az adatkezelés célja:

Szerzdéses partnereink nyilvantartdsa, a partnerekkel valdé kapcsolattartas
biztositisa, tovabba jogszabalyi kdtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az adatkezelés a szerz8dés megkotését megelézben az
érintett kérésére torténd lépések megtételéhez sziikséges. Az adatkezelés a
GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontjan alapul.

Az adatkezelésre a kovetkez jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kerlil sor:
e az informaci6s Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXIL torvény,
o az dllamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,
e anemzeti vagyonrdl sz0l6 2011. évi CXCVI. térvény,
e Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akozbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLIIIL térvény,
e a Polgéri Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. térvény,
e az adézas rendjér6l szolo 2017. évi CL. torvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. toérvény.
A szerz6déses kapcsolattartok adatainak kezelésénél az adatkezelés a GDPR
6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerint jogos érdeken alapul.

A kezelt adatok kore:

A szerzbdéses partnerek (jogi személyek), illetve képvisel6i, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a velilk térténd kapcsolattartashoz,
a szerzGdés jogszeriiségének igazolasdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok),
tovabba a szdmlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kezeléséhez sziikséges
adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa),

e cim (székhely, szamlazési cim),

e addszam,

e bankszamlaszam,

¢ e¢-mail cim,

e telefonszam,

o atlathatosdgi nyilatkozatban szereplé természetes személyazonosité

adatok.
Tovabbi szerz6déses adatok kdrében a kapcsolattartok adatai:
o néy,

e telefonszam,
¢ e-mail cim.

A személyes adatok
megOrzésének,
tarolasanak ideje:

A szerz6déssel Osszefiiggésben helyben tarolt €s kezelt adatok megdrzése
minden esetben a vonatkozé, hatilyos jogszabalyi el8irdsokban
meghatirozottak szerint torténik. Ez altalaban 10 év, de jogszabaly ettdl
eltérd, hosszabb megdrzési idot is eldirhat.

A pénziigyi bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig,
illetve az adoligyi 6nellenbrzés biztosithatosiga érdekében ezen tilmenden —
az ad6zas rendjérdl szo6lo térvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adéligyi
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onellendrzéshez szilkséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizziik meg.
Ennek elteltével toroljikk, illetve leselejtezzik és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

A szerz6déskotéshez kapcsolodo atlathatésagi nyilatkozatok meglrzése a
szerz6désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A szerzddésekkel osszefliggésben kezelt személyes adatokat nem tovabbitjuk
harmadik fél szamara, de egy esetleges vizsgalatban illetékes eljard szervek az
unids vagy a tagallami joggal osszhangban hozzaférhetnek azok tartalmahoz,
illetve az azokban rogzitett személyes adatokhoz.

A szerz&dések teljesitéséhez kapcsolodé pénziigyi bizonylatok (pl.: szdmlak)
tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, adott esetben a Magyar
Allamkincstar szdméra kételesek vagyunk atadni, tovéabbitani.

A szerz6dések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatokat emellett
Viérpalota Varos Onkorményzata (székhelye: 8100 Vérpalota, Gardonyi Géza
utca 39.) szamaéra is tovéabbitjuk.

Panaszok kezelésével Gsszefiiggd adatkezelés

Elérhet6ségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel. A panasza
megtétele soran megadott személyes adatait kizardlag a panasza kivizsgalasa érdekében kezeljitk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositisa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése,
panasziigyintézés, panasz kivizsgalasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii, illetve az adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabélyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével kertil sor:
e az informacids onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol
sz616 2011. évi CXIL. térvény,
e a panaszokr6l és a kozérdekli bejelentésekr6l 2013. évi CLXV.
térvény,
e a panaszokrol, a kozérdekii bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével Gsszefliggh szabalyokrol sz6l6 2023. évi XXV. torvény.

A kezelt adatok kore: s Dbejelentd neve,

e lakcime,

e elektronikus formajt bejelentés esetén e-mail cime,

e bejelentd altal megadott tovabbi személyes adatok,

s panasszal érintett személyes adatai.
A személyes adatok A panasszal kapcsolatos, illetve az abban foglalt személyes adatokat a panasz
megbrzésének, tirgya szerinti Agazati-szakmai jogszabalyokban meghatdrozott iddtartam
tarolasanak ideje: szerint kezeljiik.
Az adattovabbitas A panasz kivizsgalasaban, kezelésében illetékes eljaro szervek, hatosdgok
cimzettjei: részére az adatok tovabbitdsra keriilhetnek.
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Visszaélés bejelentéssel dsszefiiggd adatkezelés

Torvényi el6irds alapjan visszaélés bejelentési rendszert mikodtetiink, amelyen keresztil barkinek
lehetésége van a jogellenes vagy jogellenesnek feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb
visszaélésre vonatkozé informécié bejelentésére. A bejelentéseket kivizsgaljuk és megtessziik az azzal
kapcsolatosan sziikséges intézkedéseket, amelynek eredményérél a bejelent6t tdjékoztatjuk. Ennek
biztositasahoz kezelniink sziikkséges a bejelentd nevét és elérhetdségi adatait. Anonim bejelentést nem
vagyunk kotelesek kivizsgalni.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése, a jogellenes vagy jogellenesnek
feltételezett cselekményre vagy mulasztasra, illetve egyéb visszaélésre
vonatkozd informacié bejelentésének és a bejelentd védelmének, valamint a
bejelentés kivizsgilasanak és a bejelentés targyat képezO magatartis
orvoslasanak vagy megsziintetésének biztositasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés a vonatkozé jogszabilyi koételezettségiink teljesitéséhez
sziikséges, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:
e az informiciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadségrél
sz016 2011. évi CXILI. toérvény,
e a panaszokrdl, a kozérdekii bejelentésekrol, valamint a visszaélések
bejelentésével Osszefliggd szabalyokrol sz616 2023. évi XXV. torvény.

A kezelt adatok kore:

A bejelentdnek, illetve annak a személynek, akinek a magatartdsa vagy
mulasztasa a bejelentésre okot adott, tovabba annak a személynek, aki a
bejelentésben foglaltakrél érdemi informacidval rendelkezhet, a bejelentés
kivizsgélasdhoz elengedhetetleniil sziikséges személyes adatai, igy kiilonosen:
® neve,
o clérhetdségi, kapcsolattartasi adatai.

A személyes adatok

Amennyiben mas jogszabily eltérben nem rendelkezik, a bejelentés

meg6rzésének, kivizsgélasira nyitva 4110 maximum harom hoénapos hataridét kovetben
tarolasanak ideje: haladéktalanul toréljiik az adatokat.

Az adattovabbitas A bejelentd személyes adatait — az aldbbiakban foglaltak kivételével — csak a
cimzettjei: bejelentés alapjan kezdeményezett eljaras lefolytatdsdra hataskorrel

rendelkezd szerv részére adjuk at, ha e szerv annak kezelésére térvény alapjan
jogosult, vagy az adatai tovabbitdsdhoz a bejelentd hozzdjarult. A bejelentd
személyes adatai hozzajarulasa nélkiil nem hozhat6ak nyilvanossagra.

A bejelentére vonatkoz6 adatok tekintetében pedig, ha nyilvanvalova valt,
hogy a bejelentd rosszhiszemiien, valotlan adatot vagy informaciot k6zolt és
a) ezzel blincselekmény vagy szabalysértés elkGvetésére utald korilmény
meriil fel, személyes adatait az eljaras lefolytatasara jogosult szerv vagy
személy részére at kell adnunk, b) alappal valésziniisithetd, hogy masnak
jogellenes kart vagy egyéb jogsérelmet okozott, személyes adatait az eljaras
kezdeményezésére, illetve lefolytatisara jogosult szervnek vagy személynek
kérelmére at kell adnunk,

Ha a bejelentés természetes személyre vonatkozik, az e természetes személyt
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megilleté, a személyes adatok védelmére vonatkozé elbirasok szerinti, a
tajékoztatashoz és hozzaféréshez vald joga gyakorlasa soran a bejelentd
személyes adatait nem tesszitk megismerhet6vé a tajékoztatast kéré személy
szaméra.

Kézérdeki adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A mikodésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdektl, illetve kozérdekbdl nyilvanos adatokat a
hatdlyos jogszabalyi elOirasoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol

nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekil adatot barki igényelhet elérhet6ségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi adatkezelést

végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy
éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyuld kozérdekil és kozérdekbol
nyilvanos adatigénylés azonositisa, az adatigényléshez kapcsolodo
koltségtérités megallapitasa ¢és pénziigyi teljesitésének  biztositasa,
bizonylatolasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekii, illetve az adatkezel6re ruhazott k&zhatalmi
jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés €) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informdicidszabadsagrol
§z016 2011. évi CXIL. térvény,
o az allamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. toérvény,
e Magyarorszag helyi onkorményzatair6l sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
térvény,
e az ad6zas rendjérdl szo616 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore:

o adatigényl6 neve,

o eclérhetdségei (az adatigénylés formajatdl fiiggben: postazasi cim, e-
mail cim, telefonszam),

e igényelt adatok kore,

o koltségtérités megallapitdsdhoz kapcsolédd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, adoszam),

e bankszamlaszam (koliségtérités banki utalassal torténé teljesitése

A személyes adatok
megbrzésének,
tarolasanak ideje:

esetén).

A vonatkozo, hatdlyos jogszabalyi el6irdsokban meghatirozottak szerint a
kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes adatokat az
adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezelhetjiik.

A koltségtéritéssel jaré adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi
bizonylatokat (pl.: szamlak) a szamviteli torvény szerinti 8 évig, illetve az
addiligyi onellenbrzés biztosithatésaga érdekében ezen tilmenben — az addzas
rendjér6l  szolé toérvénnyel Osszhangban — legfeljebb az adoiigyi
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Onellen6rzéshez szitkséges idGtartamig (a cél teljesiiléséig) Orizzilk meg.
Ennek elteltével tordljik, illetve leselejtezzikk és megsemmisitjik a
bizonylatokat.

Az adattovébbitas
cimzettjei:

Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
adattartalma a Nemzeti Ado- és Vambhivatal szamadra keriil tovabbitasra.

Allaspily4zatra jelentkezék adatai

A sziikséges munkaer$ biztositasa kiemelten fontos szdmunkra. A megfelelé szakemberek megtaldlasa,
kivéalasztasa céljabol alkalmanként allaspalyézatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: A mikodésiink folyamatos biztositdsdhoz sziikséges humanerdforras
biztositdsa, a munkakor betoltésére alkalmas (megfelelé kompetenciakkal
rendelkez6) palyazoé kivélasztasa.

Az adatkezelés jogalapja: | Az éallaspalyazatra jelentkezé hozzajarulasa, az adatkezelés a GDPR 6. cikk

(1) bekezdésének a) pontjan, valamint kiilénleges adatok esetében a GDPR 9.
cikk (2) bekezdés a) pontjan, illetve hatosagi (erkdlcsi) bizonyitvany esetében
tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.

Az adatkezelésre a kovetkezé jogszabédlyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informdicids Onrendelkezési jogrdl és az informéciészabadségrol
52016 2011. évi CXII. torvény,

e apedagbgusok 1j életpalyajardl sz616 2023. évi LII. torvény,

s a pedagégusok 1] életpalyajarol szoloé 2023. évi LII. tdrvény
végrehajtasarol sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

e a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatdsok nyujtasdnak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIII. térvény,

¢ akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII. torvénynek a
szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasardl sz616 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet,

e amunka torvénykonyvér6l sz6lo 2012, évi L. torvény,

¢ anemzeti kbznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény,

e a nemzeti koOznevelésrdl sz0l6 torvény végrehajtisardl szdlo
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikddésérél és a koznevelési
intézmények névhaszndlatarol szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI

rendelet,
o a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol sz6lo 1997. évi
XXXI. torvény,

e a gyamhatésagok, a terilleti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a
gyermekjoléti szolgalatok ¢€s a személyes gondoskodéast nyujto
szervek ¢és személyek altal kezelt személyes adatokrdl szdlo
235/1997. (X1I. 17.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodast nyfjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
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intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikédésiik
feltételeir6l szol6 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet.

A kezelt adatok kére:

Az Aallashirdetésre jelentkezOk beazonositisdhoz, a velik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betoltésére valé alkalmassiguk
elzetes elbirdldsahoz sziikséges alabbi adatok:

e név,

e sziiletési név,

® anyjaneve,

e neme,

e sziiletési hely, id6,

e csaladi allapot,

e allampolgarsag,

e lakcim, (lakéhely, tartozkodasi hely),

e értesitési cim,

o telefonszam,

e e-mail cim,

e Onéletrajz,

o fénykép,

e képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok adatai,

e hatésagi bizonyitvany sorszama, informéciotartalma, illetve a

biintetlen el6élethez fiiz6d6 adatok.

A személyes adatok

A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett

megbrzésének, (paly4z6) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb idejii

tarolasanak ideje: kezeléséhez elbzetesen hozzajarult, annak lejératdt kovetden vagy -
amennyiben ezt korabbi idépontban visszavonja — az érintett erre vonatkozo
kérésének idGpontjaban tordljiikk az adatait.
A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a
palyazé szdmara visszajuttatjuk a benyijtott palyazati anyagokat.
Amennyiben a palyaz6 nem veszi 4t azokat, akkor legfeljebb 90 nap elteltével
toroljik, megsemmisitjiik a palyazati anyagait.

Az adattovabbitas A kezelt adatokat nem tovabbitjuk harmadik fél szaméara.

cimzettjei:

Személyiigyi nyilvantartas

Foglalkoztatottjaink adatait a jogszabalyban eldirt foglalkoztatisi jogviszonnyal dsszefliggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaner6forras menedzsment feladatok tAmogatdsa céljabol
kotelezben elbirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja:

Munkaltatoként a jogszabalyokban el6irt foglalkoztatasi jogviszonnyal
Osszefiigghd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi kotelezettségeink teljesitése;
humaneréforras menedzsment feladataink tdmogatasa.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekli, illetve az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan, illetve
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hatdsagi (erkolcsi) bizonyitvany esetében tovabba a GDPR 10. cikkén alapul.
Az adatkezelésre a kovetkezd jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol
§z016 2011. évi CXIL. torvény,

e apedagdgusok Uj életpalydjarol szo16 2023, évi LII. torvény,

e a pedagégusok 1j életpalyajarol szolé 2023. évi LII. tdrvény
végrehajtasarol szolo 401/2023. (VIIL. 30.) Korm. rendelet,

e a digitalis allamrdl és a digitalis szolgaltatasok nyfjtasdnak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. térvény,

e  akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvénynek a
szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi 4gazatban
torténé végrehajtasarol szol6 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet,

e amunka torvénykényvérdl sz016 2012. évi L. térvény,

e anemzeti kéznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény,

e a nemzeti koznevelésr6l sz0lo torvény végrehajtasardl szolo
229/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatar6l szolé 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendelet,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi
XXXI. térvény,

e a gyamhatosigok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgilatok, a
gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjto
szervek €s személyek altal kezelt személyes adatokrol szolo
235/1997. (XI1. 17.) Korm. rendelet,

e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és mitkédésiik
feltételeir6l sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

e amunkavédelemr6l sz616 1993. évi XCIIL. térvény,

e a munkavédelemr6l szolé 1993, évi XCIII. torvény egyes
rendelkezéseinek végrehajtasarol sz6old 5/1993. (XII. 26.) MiM
rendelet,

e az egészségiigyi €s a hozzdjuk kapcsol6dé személyes adatok
kezelésérol és védelmérodl sz616 1997. évi XLVIL. torvény,

e a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasség orvosi
vizsgalatarl és véleményezésérdl szO0ld 33/1998. (V1.24.) NM

rendelet,
e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrél sz6lé 1997. évi LXXXL
térvény.

A kezelt adatok kore:

A foglalkoztatottak természetes személyazonositdé adatai (tGrzsadatok),
valamint a jogviszonnyal osszefliggé tovabbi adatok:

o név,

o sziiletési hely és id6,
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e anyjaneve,

e személyi igazolvany szdma,

¢ hazassagi anyakonyvi kivonat szama,

e halotti anyakonyvi kivonat szdma,

e lakcim (lakéhely, tartozkodasi hely),

e ¢értesitési cim,

o allampolgarsag,

o telefonszam,

e e-mail cim,

s iskolai végzettség,

e szakmai, tanfolyami végzettségek,

e képesitést igazolé okményok szama,

¢ munkakor, besorolés, beosztas, telephely, felvétel idopontja,

e kozalkalmazotti alapnyilvantartds adatai a kozalkalmazottak
jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL. torvény 5. sz. melléklete szerint,

e gépkocsivezetdi engedély szama (gépjarmii haszndlatira jogosult
foglalkoztatottak esetén),

e eltartottak adatai (név, sziiletési idd),

e hatbsagi erkolcsi bizonyitvany adatai, illetve a biintetlen eldélethez
fiiz6d6 adatok,

e oktatisi azonositd, pedagdgus igazolvany szama.

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje;

A helyben tarolt és kezelt adatok meg6rzése minden esetben a vonatkozo,
hatilyos jogszabélyi el6irdsokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrdl szolé 2011. évi CXC. torvényben, a gyermekek
védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6ld 1997. évi XXXI. térvényben,
illetve az adott foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyulé A4gazati tdrvényben
meghatarozott id6tartamig rizziik meg az adatokat.

A munkahelyi balesettel kapcsolatban kezelt személyes adatokat 5 évig
drizzilk a munkavédelemrSl sz6l6 1993. évi XCII tdrvény és a
munkavédelemrdl sz6l6 1993. évi XCIII. torvény egyes rendelkezéseinek
végrehajtasarol sz616 5/1993. (XII. 26.) MiiM rendelet alapjan.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

e TFoglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partneriink (1. tizemorvos
megnevezése: Human-Prevent Kft., székhelye: 8104 Varpalota,
Készenléti ltp. 10. I. em. 3., adészdma: 11336118-1-19 és 2.
lizemorvos megnevezése: Medand Bt., székhelye: 8100 Varpalota,
Martirok atja 10., adészama: 20602659-1-19),

e Munkavédelmi szolgéltaté partneriink (megnevezése: Lahanet Bt.,
székhelye: 8136 Lajoskomarom, Enyingi utca 27/B., adészéma:
25781308-1-07),

e a foglalkoztatissal Osszefiiggd, illetve a  humanerdforrds
gazdalkodashoz kapcsol6d6, jogszabédlyi kotelezettség alapjén
vezetett kdzponti nyilvéantartdsokhoz kapcsol6do, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabbd jogszabalyban meghatirozott
esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntartd), eljard
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hat6sagok, tarsszervek, kiilonosen:

o Kozalkalmazotti alapnyilvantartast vezetd Beliigyminisztérium,

o a Koznevelési Informéciés Rendszert (KIR), s azon beliil az
alkalmazotti nyilvantartast is mikddteté Oktatasi Hivatal,

o a Szocialis és gyermekvédelmi miikédési nyilvantartast, valamint
a Gyermekeink védelmében elnevezésii informatikai rendszert
miikddtetd Magyar Allamkincstér,

o Kozponti Statisztikai Hivatal.

Pedagégusigazolvanyok igénylésével kapcsolatos nyilvantartas

A pedagdgusigazolvanyra jogosultnak a munkaltaté koznevelési intézmény Gtjan benyijtott kérelme alapjén
a kdznevelési intézmény kozremiikodoként nyilvantartja a kérelemben foglalt adatokat.

Az adatkezelés célja:

A pedagogusigazolvanyra jogosultnak a munkaltaté koznevelési intézmény
utjan benydjtott kérelme alapjan a kéznevelési intézmény kdzremitkddoként
nyilvantartja a kérelemben, illetve a kiallitott igazolvanyban foglalt adatokat.

Az adatkezelés jogalapja:

Az adatkezelés kozérdekil, illetve az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés ) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembevételével keriil sor:
e az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol
2016 2011. évi CXII. térvény,
e anemzeti kdznevelésrél sz616 2011, évi CXC. térvény,
e apedagogusok 0j életpalyajardl sz6l6 2023. évi LII. torvény,
e a pedagégusok 0j életpalyajarol szolé 2023. évi LII. torvény
végrehajtasardl szol6 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,
e a digitdlis dllamr6l és a digitalis szolgaltatisok nyujtasdnak egyes
szabalyairol sz6l6 2023. évi CIIL torvény,
e az oktatdsi igazolvanyokrol sz6l6 362/2011. (XII. 30.) Korm.
rendelet.

A kezelt adatok kore:

A pedagbgusigazolvanyra jogosultnak a munkéltatdé GOtjdan benyljtott,
igazolvany kiallitasara vonatkozo kérelmeében foglalt, illetve kérelemmel
Osszefliggd alabbi személyes adatait tartjuk nyilvan:
e azigénylés elkiildésének ideje,
o az adatkezel6 adatszolgaltatdsa alapjan a pedagdgusigazolvéany egyedi
azonositdja és
s az intézmény altal kiadott azon igazolas adatait, amely az igazolvany
elkésziiléséig igazolja a pedagdgusigazolvanyra és a meghatirozott
kedvezményekre vonatkozd jogosultsigot

A személyes adatok
megorzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megbrzése minden esetben a vonatkozo,
hatélyos jogszabalyi el6irdsokban meghatarozott feltételek szerint torténik, a
nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatdsi jogviszonyra irdnyuléd 4gazati tdrvényben meghatarozott
id6tartamig 6rizziik meg az adatokat.
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Az adattovabbitas
cimzettjei:

e Személyes adatot csak jogszabalyi kotelezettség alapjan, illetve
jogszabalyban meghatirozott esetekben az illetékes allami szervek,
eljaro hatosagok részére tovabbitunk, igy kiilondsen:

o az Oktatasi Hivatal,
o szakképzésben kiadhaté pedagdgusigazolvanyok esetében a
Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal részére.

Bér- és jarulékelszamolas

Az adatkezelés célja: A bér- és jarulékelszamolas biztositasa, jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Az adatkezelés jogalapja: | Az adatkezelés kozérdekii, illetve az adatkezelre ruhdzott kdzhatalmi

jogositvany gyakorlasinak keretében végzett feladat végrehajtaséhoz
sziikséges, az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontjan, valamint
kiilonleges adatok esetében a GDPR 9. cikk (2) bekezdés h) pontjan alapul.
Az adatkezelésre a kovetkez6 jogszabalyokban foglalt rendelkezések
figyelembe vételével keriil sor:

e az informdaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
2616 2011. évi CXILI. torvény,

o apedagdgusok Uj életpalyajarol szolo 2023. évi LIL térvény,

e a pedagégusok 1j életpilyajarol szolo 2023. évi LII. tdrvény
végrehajtasardl sz616 401/2023. (VIIL 30.) Korm. rendelet,

e a digitalis Allamrol és a digitdlis szolgaltatdsok nyujtasénak egyes
szabalyairdl sz616 2023. évi CIIL. torvény,

o akozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény,

e akozalkalmazottak jogallasardl sz616 1992, évi XXXIII. torvénynek a
szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi éagazatban
torténd végrehajtisardl sz616 257/2000. (XII. 26.) Korm. rendelet,

e amunka torvénykonyvérdl szol6 2012, évi L. torvény,

e anemzeti kdznevelésr6l sz616 2011. évi CXC. torvény,

e a nemzeti koznevelésr8l sz6lo torvény végrehajtasardl sz6l6
229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet,

e a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarél sz6lé 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet,

e a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi
XXXI. torvény,

e a gyamhatdsigok, a teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatok, a
gyermekjoléti szolgilatok és a személyes gondoskodast nyuijtd
szervek és személyek 4altal kezelt személyes adatokrol szolo
235/1997. (X11. 17.) Korm. rendelet,

o a személyes gondoskodast nyGjtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik
feltételeir8l szo16 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet,

o az ad6zas rendjér6l sz616 2017. évi CL. torvény,

e aszemélyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. tdrvény,
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o a tarsadalombiztositas ellatisaira és a maginnyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl sz6l6 1997. évi LXXX. tdrvény,

e a tarsadalombiztositisi nyugellatasrél sz0l6 1997. évi LXXXI.
térvény,

o az egészségligyi hozzdjarulasrol szolo 1998. évi LXVI. torvény,

e a magannyugdijr6l és a magin-nyugdijpénztarakrol szolé 1997. évi
LXXXII. torvény,

e acsaladok tAmogatasarél sz616 1998. évi LXXXIV. térvény,

e a Polgéri Torvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény.

A kezelt adatok kore:

A bér- és jarulékelszamolashoz, tovabba a kifizetéséhez sziikséges
természetes személyazonositd adatok (torzsadatok), valamint a jogviszonnyal
Osszefiiggh tovabbi adatok:

o foglalkoztatott neve,

o lakcime (lakohelye, tartdzkodasi helye),

e adbszama,

o TAJ szama,

e bankszamlaszama,

o nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagdhoz kapcsoldédd adatok,

e eltartottjai adatai (név, sziiletési id6, ad6észam, TAJ szam),

e héazastarsa, élettirsa adatai (név, adoészam, TAJ szam),

e munkakdre, besoroldsa, beosztasa.

A személyes adatok
meglrzésének,
tarolasanak ideje:

A helyben tarolt és kezelt adatok megdrzése minden esetben a vonatkozd,
hatéalyos jogszabdlyi el6irasokban meghatarozottak szerint torténik, a nemzeti
koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvényben, a gyermekek védelmérol és a
gyamiigyi igazgatasrél szolo 1997. évi XXXI. torvényben, illetve az adott
foglalkoztatasi jogviszonyra iranyul6 Agazati térvényben meghatarozott
iddtartamig keriilnek az adatok megOrzésre.

Munkaltatoként a biztositott, volt biztositott biztositasi jogviszonyaval
Osszefuiggh, a szolgilati idérdl vagy a nyugelldtds megdllapitidsa sordn
figyelembe vételre keriild keresetrfl, jovedelemr6l adatot tartalmazo
munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra irdnyadd Oregségi
nyugdijkorhatar betGltését kovetd legalabb &t évig kotelesek vagyunk
megOrizni.

Az adattovabbitas
cimzettjei:

A foglalkoztatottak bér- és jarulékelszamolassal 6sszefliggd adatait a hatalyos
jogszabalyi elbirasoknak megfeleléen a kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei szamara, igy a Nemzeti Ado- és Vambhivatal,
illetve a keres6képtelenség esetén (pl.: tappénz) az egészségbiztositasi
ellatasokért felelds Magyar Allamkincstar felé, tovabba a kiilon jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.: fenntarté, Kozponti
Statisztikai Hivatal, a Koznevelési Informacios Rendszert (KIR), s azon beliil
az alkalmazotti nyilvantartdst is milkodteté Oktatasi Hivatal), az eljard
hatosagok, tarsszervek felé kotelesek vagyunk bejelenteni, illetve tovabbitani.

Az Adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata és elérhetosége
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Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztat6 felillvizsgalatira és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt lehet
a vonatkozd jogszabalyok vagy adatkezelési tev€kenységiink, az arra alkalmazott technolégia megvaltozasa
esetén egyarant.

Amennyiben a modositas az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errdl haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eloirt kotelezd adatkezelések kivételével —
felfiiggesztjitk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza tjra.

Jelen tajékoztatét olyan forméban és modon tessziik elérhet6vé, hogy annak hozzaférhetbsége barmely
helyben érintett szdmdara biztositott legyen.

Kelt: Varpalota, 2026. augusztus 11.

31. oldal






